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Birim Dis Hekimligi Fakiiltesi
Gorev Ad1 Bilgi Iletisim Koordinasyon -Web Birimi

Amir ve Ust Amirler

Dekan, Dekan Yardimcisi, Merkez Miidiirii, Fakiilte Sekreteri

Gorev Devri

Diger Bilgi iletisim Koordinasyon-Web Birimi Personeli

GoOrev Amaci

Web Birimi — Grafik Tasarimi - Bilisim Cihazlar1 Teknik Destek — Server
Yoneticiligi — Sistem Yoneticiligi — Network Yoneticiligi -HBYS/EBY'S
Teknik Destek ile ilgili ¢alismalar yiirtitmek.

Temel Is ve Sorumluluklar

Web Birimi Gorev Tanimi

e Biriminin web sayfasinin giincel bir sekilde sorunsuz ¢alismasini
saglamak,

o Birimi ile ilgili duyuru, haberleri yayinlamak,

o Gorevi ile ilgili tiim faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol
sistemi tanim ve diizenlemelerine uygun olarak
yiirlitiilmesini saglamak.

e Yapacagi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik
anlayisi igerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak
bicimde yerine getirmek.

e Gorevlerini ve kullandig1 otomasyon sistemlerine bilgi girislerini
dogru ve zamaninda yerine getirmekten sorumludur.

Grafik Tasarim Gorev Tanimi

o Web sitesi ve Sosyal Medya platformlar i¢in konseptler, grafikler
olusturmak,

o Tasarim stili, format, baski ve zaman ¢izelgeleriyle ilgili
danigmanlik yapmak,

e Son trendleri ve bunlarin rollerini analiz etmek,

e Reklam yazarlari, fotografeilar, illiistratorler, diger tasarimcilar,
web gelistiricileri ve pazarlama uzmanlari ile birlikte ekibin pargasi
olarak calismak,

Bilisim Cihazlar1 Teknik Destek

Bilgisayarlarin ve makinelerin programlanmasini yapmak,

e Kurulumu ger¢eklestirmek,

e Sistemin saglikli calismasi ve bakiminin yapilmasini saglamak,

o Bilgisayar ortaminda veri toplamak, diizenli ve sistemli bir sekilde
tasnif etmek ve kullanilabilir hale getirmek.

Server Yoneticiligi Gérev Tanimi
o Sistem ve iletisim altyapisini kurmak veya gelistirmek amaciyla

kurum ihtiyaglarinin analizini yaparlar.
o Bu analizin sonucu olarak sistem mimarisinin tasarlanmasini




O

saglarlar.

Bu mimariyi olusturan, gerekli donanim ve yazilimlarin
belirlenmesini, kurulumunu ve konfigiirasyonlarinin yapilmasini
saglarlar.

Sistem mimarisini olusturan parcalarin siirekli, kararli ve giivenli
olacak sekilde ¢aligmasini saglamak amaciyla sistemleri izlerler ve
performans degerlendirmelerini yaparlar.

Cikan ya da ¢ikabilecek problemlerin siiratle ¢oziilmelerini saglarlar.

Sistem Yoneticiligi Gorev Tanimi

LAN, WAN, ag segmentleri, internet, intranet ve sistemleri
desteklemek.

Sistem verimliligi korumak.

Sistemin tiim bilesenlerinin bir arada diizgiin calismasini saglamak.
Ag ve sistem giivenligi korumak.

Kullanicilar tarafindan bildirilen sorunlari giderme.

Sorunlart analiz ve izole etmek.

Ag, sunucu dagitim ve giivenlik biitiinliigiinii korumak.

Kullanic1 ihtiyaglarini belirlemek.

Bir kurulusun LAN / WAN altyapis1 ve ag baglantisini saglamak.
Ag tasarlamak ve dizayn etmek.

Sunucu, masaiistii bilgisayarlar, yazicilar, yonlendiriciler, switchler,
giivenlik duvarlari, telefonlar, kisisel dijital cihazlar, akilli telefonlar
vb. gibi aletlerin giivenlik giincellestirmelerini yapmak.

Network Yoneticiligi Gorev Tanimi

Network projelerinin planlama, uygulama ve yonetim asamalarinda
bulunmak,

Giivenlik aciklar1 konusunda bilgili olmak ve ¢alisanlara bilgi
vermek,

Network giivenligini yonetmek,

Network sistemlerinin bakim ve giincellemelerinin yapmak,
Ginliik, haftalik ve aylik gibi farkli rutinlere uygun raporlar
hazirlamak,

Mevcut ag altyapisinin iyilestirmek.

Bilisim Cihazlar1 Teknik Destek Gorev Tanimi

Bilgisayarlarin ve makinelerin programlanmasini yapmak,
Kurulumu gerceklestirmek,

Sistemin saglikli ¢alismasi ve bakiminin yapilmasini saglamak,
Bilgisayar ortaminda veri toplamak, diizenli ve sistemli bir sekilde
tasnif etmek ve kullanilabilir hale getirmek.

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Kalite Birim Caliganm

Kalite Birim Sorumlusu Kalite Yonetim Direktori
Merkez Miudiiri




